
GUIDA PER LA PROCEDURA DI PRENOTAZIONE 
ONLINE EDISU  

 
 PER PRENOTARE  

Dopo aver selezionato la tua categoria di appartenenza (Assegnisti, Docenti, Post Dottorati, 
Ricercatori; Studenti Erasmus, Master, Dottorandi), clicca su Verifica la disponibilità e prenota. 
Clicca su “Servizio on line (Ospitalità)” nella pagina o in basso a sinistra su “Ospitalità” sotto 
SERVIZI ON LINE . 
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PRENOTAZIONE ONLINE 
 
Ti viene richiesto di inserire il tuo codice utente. 
Per averlo, devi registrarti. 
Clicca su Registrati. 
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TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Accetta il trattamento dei dati personali (prima leggi le condizioni) e clicca su “CONTINUA”. 
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IL TUO PROFILO 

Compila tutti i campi. 
Inserisci il tuo indirizzo e-mail e crea una password, quindi salva e continua.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Comparirà il messaggio: 
Entro 6 ore riceverai il codice utente all’indirizzo mail che hai 
inserito. 
  
Riceverai una mail con il tuo codice utente. 
Esempio: 
Dear/Gentile XXXXXXXXX XXXXXXX, 
 
your ID code is / Il tuo Codice Utente e': 94XXX.  
 
Now you can use this code (and your password) to access Edisu's online booking service.  
So that the Booking Office may process your inquiry, make sure to fill in all the fields of your 
online booking inquiry and save it.  
Within 3 working days from completion of your inquiry, Edisu will answer to your request.  
 
Ora puoi utilizzare questo codice (e la tua password) per accedere al servizio di prenotazione on line 
di Edisu.  
Affinché l'ufficio Booking possa prendere in carico la tua richiesta, assicurati di aver compilato la 
domanda on line in tutti i suoi campi e di averla salvata.  
Entro 3 giorni lavorativi dal completamento della domanda, Edisu risponderà alla tua richiesta. 
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LOG IN 

Dopo aver cliccato “Indietro”, inserisci il tuo codice utente e la password nella pagina di log-in 
della procedura online. 
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SPORTELLO ONLINE  

Clicca su “Nuova prenotazione individuale/multipla” nella prima sezione “Ospitalità universitaria”. 
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INFORMATIVA 

Dopo aver letto le condizioni del servizio, clicca su “Continua”. 
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STATO DELLA DOMANDA 

Prima di procedere con la compilazione dei dati personali, leggi con attenzione di quali 
documenti avrai bisogno. Puoi leggerli sotto “Prima della Compilazione si raccomanda di 
procurarsi la seguente documentazione”.  
Ora puoi riempire i campi relativi ai dati personali.  
Li trovi in alto a sinistra: 

- informativa 
- anagrafica 
- accademici 
- soggiorno 
- pagamento 

 
Clicca su “Anagrafica” 
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DATI ANAGRAFICI DELL’OSPITE E RESIDENZA 

Completa con i tuoi dati personali e salva. 
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DATI ACCADEMICI 

Riempi tutti i campi con i tuoi dati personali, poi Salva e continua. 
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DATI RELATIVI AL SOGGIORNO 
 
Inserisci le informazioni richieste in tutti i campi. Leggi le condizioni del soggiorno e clicca su 
Accetta. 
Poi Salva e continua. 
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PAGAMENTO 
In questa pagina ti vengono richieste le informazioni necessarie per effettuare il pagamento.  
Indica se il pagamento sarà a carico dell’Ospite o dell’Ateneo, e inserisci le informazioni relative 
alla tua scelta.  
Poi Salva e continua. 
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La tua richiesta dovrebbe ora apparire come nell’esempio: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ATTENZIONE: è importante cliccare su Invia a EDISU per completare la tua richiesta di 
ospitalità. 
 
Comparirà il messaggio: 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Clicca su Continua; la tua richiesta ora è conclusa.  
 
 

 13



PREVENTIVO  
Esempio: 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Per confermare o cancellare la prenotazione, invia una copia firmata del preventivo a:  
ospitalita@edisu-piemonte.it .
La prenotazione sarà confermata solo dopo aver ricevuto copia del preventivo firmato.  
Il pagamento dovrà essere effettuato in Residenza. 
 

 14

file:///Users/Lucia/Library/Containers/com.apple.mail/Data/Library/Mail%20Downloads/F929CEBA-E372-43C8-8A81-A79E0852CCE1/ospitalita@edisu-piemonte.it

	GUIDA PER LA PROCEDURA DI PRENOTAZIONE ONLINE EDISU  
	 PER PRENOTARE  
	 
	 
	 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
	 IL TUO PROFILO 
	LOG IN 
	 SPORTELLO ONLINE  
	 INFORMATIVA 
	Dopo aver letto le condizioni del servizio, clicca su “Continua”. 
	 STATO DELLA DOMANDA 
	 DATI ANAGRAFICI DELL’OSPITE E RESIDENZA 
	 DATI ACCADEMICI 

